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Предисловие 
к разделу описи № 1 дел постоянного хранения 

отдела по культуре Администрации Локтевского 
района Алтайского края за 2018-2019 годы

Отдел по культуре Администрации Локтевского района Алтайского края 
образован распоряжением Администрации Локтевского района Алтайского 
края от 17.12.2008 № 257-р «О создании (учреждении) отдела по культуре 
Администрации Локтевского района Алтайского края с правом юридического 
лица» (Ф.Р-2. Оп.1.Д. 1019. Л. 153)

30.12.2008 Межрайонной инспекцией Федеральной налрговой службы 
России № 13 по Алтайскому краю отдел по культуре Администрации 
Локтевского района Алтайского края внесен в Единый государственный реестр 
юридических лиц под основным государственным регистрационным 
№ 1082256000188, выдано свидетельство о регистрации серия 22 
№ 002824126.

В 2018-2019 годах деятельность отдела по культуре Администрации 
Локтевского района осуществлялась в соответствии с Положением об отделе, 
утвержденным Постановлением Администрации Локтевского района от 
22.12.2016 № 603 «Об утверждении Положения об отделе по культуре 
Администрации Локтевского района Алтайского края» (Ф.Р-92. Оп.1. Д.453. 
Л.1).

Согласно данному Положению, отдел по культуре является отраслевым 
органом Администрации Локтевского района Алтайского края, 
осуществляющим исполнительно-распорядительную деятельность в сфере 
культуры на территории муниципального образования в пределах, 
установленных Уставом муниципального образования. (Ф.Р-92. Оп.1. Д.453. 
Л.2).

Постановлением Администрации Локтевского района Алтайского края 
от 17.10.2017 № 542 «О реорганизации муниципальных учреждений в сфере 
культуры» муниципальное бюджетное учреждение культуры 
«Централизованная клубная система Локтевского района» (в дальнейшем -  
«ЦКС») реорганизовано в форме присоединения к нему, как базовому 
учреждению, муниципального казенного учреждения культуры 
«Централизованная библиотечная система Локтевского района». Наименование 
муниципального учреждения после завершения процесса реорганизации: 
муниципальное бюджетное учреждение культуры «Многофункциональный 
культурный центр Локтевского района» (в дальнейшем -  «МФКЦ») (Ф.Р-92. 
Оп.1. Д.470).

В ведении отдела по культуре после реорганизации находится 
муниципальное бюджетное учреждение культуры «Многофункциональный 
культурный центр Локтевского района» и муниципальное рбразовательное 
учреждение дополнительного образования детей «Детская школа искусств» (в 
дальнейшем -  «ДШИ»), муниципальные учреждения культуры и 
централизованная бухгалтерия (Ф.Р-92. Оп.1.Д.453. Л.2). ..,



В соответствии с возложенными задачами, отдел по культуре участвует в 
разработке и реализации государственной политики в сфере культуры (ф.Р-92. 
Оп.1. Д.453. Л.З).

За описываемый период изменений в наименовании и подчиненности, 
функциях отдела по культуре не было.

Отдел по культуре возглавляет начальник, назначаемый на должность и 
освобождаемый от должности Администрацией района. Он осуществляет 
руководство деятельностью отдела, координацию культурно-просветительской 
работы учреждений культуры города и района. При отделе образован 
общественный Совет по вопросам культуры в составе начальника отдела и 
руководящих работников учреждений культуры (Ф.Р-92. On. 1 .Д,453. Л.б).

Согласно штатного расписания на 2018 год штатный состав отдела был 
следующим: начальник отдела, главный бухгалтер, ведущий бухгалтер, 
уборщик служебных помещений (Ф.Р.92. On. 1, Д. 477. ЛЛ. 1-2).

В 2019 году штатный состав остался прежним (Ф.Р.92. On. 1, Д. 485. 
ЛЛ. 1-2).

Структура в отделе не выделена.
Раздел описи № 1 дел постоянного хранения за 2018-2019 годы является 

продолжением раздела описи № 1 дел постоянного хранения за 2016-2017 год, 
утвержденного протоколом ЭПМК Министерства культуры Алтайского края 
от 09.09.2020 № 15.

В раздел описи № 1 дел постоянного хранения за 2018-2019 годы 
внесено 17 (семнадцать) дел с № 470 по № 486.

В раздел описи № 1 дел постоянного хранения за 2018-2019 годы внесены 
следующие документы: приказы начальника по основной деятельности; 
утвержденные штатные расписания отдела; годовые: планы работы отдела и 
муниципальных учреждений культуры; текстовые отчеты о работе отдела, 
отчеты муниципальных учреждений культуры; балансы исполнения сметы 
расходов отдела, муниципальных учреждений культуры; списки учреждений 
культуры района; сводные статистические отчеты о расходах и численности 
работников (ф. 14-МО).

В раздел описи № 1 дел постоянного хранения за 2018-2019 годы не 
внесены, так как не заводились в делопроизводстве следующие виды 
документов: приказы, распоряжения управления Алтайского края по культуре и 
архивному делу, постановления коллегии управления Алтайского края по 
культуре и архивному делу, относящиеся к деятельности отдела по культуре 
Администрации района (не поступали); протоколы совещаний, заседаний 
руководителей учреждений культуры района (не составлялись); приемо­
сдаточные акты, составленные при смене начальника отдела (не составлялись); 
акты, справки, информации по проверке работы отдела вышестоящими 
органами управления и контроля, краевыми методическими центрами (не 
составлялись, т.к. проверок не было); сводные годовые отчеты массовых 
универсальных библиотек; годовые статистические отчеты о работе парков 
культуры (ф. № 1-нк) (не составлялись); акты, справки проверок отделом 
работы учреждений культуры района (не составлялись, т.к. проверок не было);



документы самодеятельных коллективов, носящих звание народных (не 
составлялись); документы по вопросам охраны историко-культурного наследия 
(не составлялись); список лиц, награжденных государственными наградами (не 
составлялись); годовые текстовые отчеты сельских Домов культуры (утеряны 
при смене ответственного); свод годовых цифровых сведений об учреждениях 
культурно-досугового типа, библиотечной системы Министерства культуры 
России (утерян при смене ответственного); годовые статистические сведения 
отдела об учреждениях культурно-досугового типа (ф. 7-нк) (утеряны при 
смене ответственного); об общедоступных библиотеках (ф. 6-нк) (утеряны при 
смене ответственного); документы по организации и проведению районных 
праздников и мероприятий (не составлялись); документы по организации и 
проведению районных смотров художественной самодеятельности (не 
составлялись); документы общественного Совета по вопросам культуры (не 
составлялись).

На отсутствующие документы отделом по культуре Администрации 
Локтевского района представлена справка о причинах отсутствия документов 
от 27.06.2022 № 1. Утраты документов не было.

В данный раздел описи внесено, так как не было описано ранее, 
постановление Администрации Локтевского района от 17.10.2017 № 542 «О 
реорганизации муниципальных учреждений в сфере культуры» (Ф. Р-92. On. 1.

Дела в описи систематизированы по хронологически-функциональному 
принципу и по степени значимости документов.

д. 470).

Начальник отдела по культуре В.И. Сибякина
27.06.2022



Список сокращенных слов 
к описи № 1 дел постоянного хранения за 2018-2019 годы 

отдела культуры Администрации Локтевского района, г. Гррняк

МБУК ЦКС -  муниципальное бюджетное учреждение культуры 
«Централизованная клубная система Локтевского района»;

МКУК ЦБС -  муниципальное казенное учреждение культуры 
«Централизованная библиотечная система Локтевского района»;

МБОУДОД ДШИ -  муниципальное образовательное учреждение 
дополнительного образования детей «Детская школа искусств»;

МБУК МФКЦ - муниципальное бюджетное учреждение культуры 
«Многофункциональный культурный центр Локтевского района»

Начальник отдела по культуре
27.06.2022

В.И. Сибякина



Отдел по культуре 
Администрации Локтевского района 
Алтайского края, 
г. Горняк

УТВЕРЖДАЮ
Начальник отдела цо культуре 
Администрации Локтевского 

айона

В.И. Сибякрна

Фонд № Р-92 
Опись № 1
дел постоянного хранения
за 2018-2019 годы
(имеются документы за 2017 год)

№№
п/п

Индекс
дела

Заголовок дела Крайние
даты

-------!--------
Кол-во
ЛИСТОВ

Приме­
чание

1 2 3 4 '5 6
2017 год 

01 .Руководство

470 01-02 Постановление Администрации 
Локтевского района Алтайского 
края № 542 «О реорганизации 
муниципальных учреждений в 
сфере культуры»

17 октября 
2017 г. 2

2018 год 

01.Руководство
471 01-08 Приказы с № 1 по № 4 

начальника отдела по основной 
деятельности

10 января- 
05 ноября 
2018 г. 18

02. Планирование и отчетность

472 02-02 Годовой план работы отдела 2018 г. 6
473 02-03 Г одовые планы работы 

муниципальных учреждений 
культуры 2018 г. 83

474 02-06 Годовой текстовый отчет о 
работе отдела 2018 г. 9



1 2 3 4 5 6
475 02-07 Г одовые текстовые отчеты 

муниципальных учреждений 
культуры 2018 г. 139

03. Культурно-просветительная 
работа

476 03-01 Список учреждений культуры 
района 2018 г. 2

04. Бухгалтерский учет и 
отчетность

477 04-02 Утвержденное штатное 
расписание отдела 2018 г. 2

478 04-04 Г одовой баланс исполнения 
сметы расходов отдела, 
муниципальных учреждений 
культуры; сводный 
статистический отчет о 
расходах и численности 
работников (ф. 14-МО) 2018 г. 14

2019 год 

01 .Руководство
479 01-08 Приказы с № 1 по № 9 

начальника отдела по основной 
деятельности

01 апреля- 
20 декабря 
2019 г. 47

02. Планирование и отчетность

480 02-02 Г одовой план работы отдела 2019 г. 6
481 02-03 Г одовые планы работы 

муниципальных учреждений 
культуры 2019 г. 46

482 02-06 Г одовой текстовый отчет о 
работе отдела 2019 г. 11

483 02-07 Г одовые текстовые отчеты 
муниципальных учреждений 
культуры 2019 г. 178
03. Культурно-просветительная 

работа
484 03-01 Список учреждений культуры 

района 2019 г. 2
04. Бухгалтерский учет и 

отчетность
485 04-02 Утвержденное штатное 

расписание отдела 2019 г. 2



J

1 2 3 4 5 6
486 04-04 Г одовой баланс исполнения 

сметы расходов отдела, 
муниципальных учреждений 
культуры; сводный 
статистический отчет о 
расходах и численности 
работников (ф. 14-МО) 2019 г. 9

В данный раздел описи внесено 17 (семнадцать) дел с № 470 по № 486.

С

Начальник отдела 
по культуре
27.06.2022 B.PJ. Сибякина
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