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Предисловие 
к описи № 1 дел постоянного хранения 

сельскохозяйственного производственного кооператива «Искра»
(СПК «Искра») за 2018-2019 годы

В соответствии с постановлением администрации Локтевского района 
Алтайского края от 13.07.2000 № 242 «О регистрации сельскохозяйственного 
производственного кооператива «Искра» с 13.07.2000 действует 
сельскохозяйственный производственный кооператив «Искра» (Ф.Р-48. On. 1. 
Д. 216. Л.1).

Сельскохозяйственный производственный кооператив «Искра» 
располагается на территории Масальского сельсовета Локтевского района 
Алтайского края.

Сельскохозяйственный производственный кооператив «Искра» 
(сокращенное название -  СПК «Искра») зарегистрирован Межрайонной 
инспекцией Федеральной налоговой службы России № 27 по Алтайскому краю 22 
ноября 2002 года и внесен в Единый государственный реестр юридических лиц за 
основным государственным регистрационным номером 1022202283531, 
свидетельство о государственной регистрации серия 22 № 000963987.

В 2018-2019 годах деятельность кооператива осуществлялась в 
соответствии с Уставом, утвержденным общим собранием членов кооператива 
(протокол № 1 от 28.07.2010 г.) (Ф.Р-48. On. 1 Д. 310).

Устав СПК «Искра» Локтевского района Алтайского края также 
зарегистрирован в Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы 
России № 13 по Алтайскому краю 28.07.2010 г.

В соответствии с Уставом, кооператив является юридическим лицом с 
момента его регистрации (Ф.Р-48. On. 1. Д. 310. Л. 1).

Согласно Уставу СПК «Искра», кооператив осуществляет следующие виды 
деятельности:

производство, переработку и сбыт сельскохозяйственной продукции 
(выращивание зерновых и зернобобовых культур; производство молока и 
молочной продукции, мяса и пищевых субпродуктов, нерафинированных 
растительных масел и их фракций);

- предоставление услуг в области растениеводства и животноводства 
(Ф.Р-48. Оп.1. Д. 310. Л.1).

За описываемый период изменений в названии кооператива не было. 
Функции кооператива остались прежними.

Штатный состав администрации кооператива в 2018-2019 годах был 
следующим: председатель кооператива, исполнительный директор, главный 
агроном, главный инженер, главный энергетик, главный зоотехник, главный 
ветеринарный врач, главный бухгалтер, бухгалтер (2 ед.), экономист по 
бухгалтерскому учету и анализу хозяйственной деятельности, инспектор по 
кадрам, специалист по охране труда и технике безопасности, кассир, заведующий 
складом, уборщик производственных и служебных помещений, сторож



(Ф.Р-48. Оп.1 Д.345. JIJI.1-4). В течение 2019 года изменений в штатном 
расписании не произошло (Ф.Р-48.Оп.1 Д.351.ЛЛ.1-4).

Раздел описи № 1 дел постоянного хранения за 2018-2019 годы является 
продолжением раздела описи № 1 дел постоянного хранения за 2016-2017 годы, 
утвержденного протоколом ЭПМК Министерства культуры Алтайского края от 
11.11.2020 №19.

В данный раздел описи внесено 12 (двенадцать) дел с № 344 по № 355.
В раздел описи № 1 дел постоянного хранения за 2018-2019 годы внесены 

следующие документы: распоряжения председателя кооператива по основной 
деятельности; утвержденные штатные расписания кооператива, изменения и 
дополнения к ним, годовые бухгалтерские отчеты кооператива; расчеты по 
начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное: пенсионное 
страхование, социальное страхование; годовые статистические отчеты 
кооператива о производственном травматизме (ф.7-травматизм), годовые 
статистические отчеты по механизации (ф. 10-мех).

В раздел описи № 1 дел постоянного хранения за 2018-2019 годы не 
внесены, так как не заводились в делопроизводстве: документы о реорганизации 
кооператива, Устав кооператива, положения о структурных подразделениях; 
постоянных и временных комиссиях, консультативных и коллегиальных органах 
кооператива -  не составлялись; приемо-сдаточные акты, составленные при смене 
председателя кооператива -  не составлялись; документы комплексных проверок 
кооператива контролирующими органами -  не составлялись; годовые 
производственно-финансовые планы кооператива -  не составлялись; 
коллективный договор -  не заключался; положение об оплате труда, дополнения 
и изменения к нему -  не составлялись; экономический паспорт кооператива; 
годовые анализы хозяйственной деятельности кооператива -  не составлялись; 
нормы выработок и расценок -  не составлялись; статистические отчеты 
кооператива о наличии и движении основных (средств) и других нефинансовых 
активов (ф.11) -  не составлялись; документы о выделении имущественных паев -  
не составлялись; документы о переоценке основных фондов, определении износов 
основных средств, оценке стоимости имущества кооператива -  не составлялись; 
передаточные, разделительные ликвидационные балансы, приложения, 
пояснительные записки к ним -  не составлялись; структура посевных площадей -  
не составлялась; комплексные планы кооператива по улучшению условий, охраны 
туда и санитарно-оздоровительным мероприятиям -  не составлялись; сводные 
ведомости результатов бонитировки животных -  не составлялись; годовые 
статистические отчеты и сведения кооператива: о сборе урожая 
сельскохозяйственных культур (ф.2-фермер); об итогах сева под урожай (ф.1- 
фермер); о производстве продукции животноводства и численности скота (ф.З- 
фермер); об итогах сева под урожай (ф.№4сх); о сборе урожая 
сельскохозяйственных культур (ф. №29 сх); о состоянии животноводства (ф.24 
сх); о реализации сельскохозяйственной продукции (ф.21 сх); о производстве и 
реализации продуктов животноводства, наличии и состоянии поголовья скота, 
племенной работе (ф.7; П-1(сх); 1-жив; 1-плем; 3-плем; 60-апк); годовые



статистические отчеты по кадровому составу (фЛ-к) -  не составлялись; журнал 
об эпизоотическом состоянии животных -  не велся.

На отсутствующие документы кооперативом представлена справка о 
причинах отсутствия документов от 09.09.2022 № 21. Утраты документов не 
было.

Ранее в опись № 1 дел постоянного хранения за 2004-2005 годы внесены как 
переходящие: книга протоколов общих собраний членов кооператива, ведется с 
05 марта 2004 года (Д.243), журнал регистрации несчастных случаев, ведется с 12 
января 2004 года (Д.253). Журналы будут завершены в делопроизводстве в конце 
текущего календарного года.

В заголовках дел №№ 344, 350 не указаны номера распоряжений 
председателя кооператива по основной деятельности, так как при экспертизе 
ценности документов нумерация приказов нарушилась.

Дела в описи дел систематизированы по хронологически-функциональному 
принципу и по степени значимости документов.

Физическое состояние дел удовлетворительное.

09.09.2022

Заместитель главного 
бухгалтера О.В. Петрова
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Сельскохозяйственный 
производственный кооператив 
(СПК) «Искра», 
пос. Масальский 
Локтевского района 
Алтайского края

Фонд № Р-48 
Опись № 1
дел постоянного хранения 
за 2018-2019 годы

У Т В Е Р Ж Д А Ю  
Председатель СПК 
«Искра»

09.09/2022 г.
А.Н. Волженин

№№
п/п

Индекс
дела

Заголовок дела Крайние
даты

Кол-во
листов

Приме­
чание

1 2 3 4 5 6
2018 год 

01. Организация системы 
управления

344 01-06 Распоряжения председателя 
кооператива по основной 
деятельности

9 января -  
20 декабря 
2018 г. 6

02. Экономический анализ, 
планирование, 

прогнозирование, оплата труда
345 02-05 Утвержденное штатное 

расписание кооператива, 
изменения и дополнения к нему 2018 г. 8

03. Бухгалтерский учет и 
отчетность

346 03-02 Г одовой бухгалтерский отчет 
кооператива 2018 г. 15

347 03-05 Г одовые расчеты по 
начисленным и уплаченным 
страховым взносам на 
обязательное: пенсионное 
страхование, социальное 
страхование 2018 г. 21

08.Механизация, 
электрификация

348 08-03 Г одовые статистические отчеты 
по механизации (ф. 10-мех) 2018 г. 5

09. Охрана труда и техника 
безопасности

349 09-04 Г одовой статистический отчет 
кооператива о производственном 
травматизме (ф.7-травматизм) 2018 г. 3
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1 2 3 4 5 6
2019 год 

01 .Организация системы 
управления

350 01-06 Распоряжения председателя 
кооператива по основной 
деятельности

31 января -  
2 декабря 
2019 г. 5

02. Экономический анализ, 
планирование, 

прогнозирование, оплата труда
351 02-05 Утвержденное штатное 

расписание кооператива 
изменения и дополнения к нему 2019 г. 4

03. Бухгалтерский учет и 
отчетность

352 03-02 Г одовой бухгалтерский отчет 
кооператива 2019 г. 11

353 03-05 Г одовые расчеты по 
начисленным и уплаченным 
страховым взносам на 
обязательное: пенсионное 
страхование, социальное 
страхование 2019 г. 19

08.Механизация, 
электрификация

354 08-03 Годовой статистический отчет 
по механизации (ф. 10-мех) 2019 г. 5

09. Охрана труда и техника 
безопасности

355 09-04 Г одовой статистический отчет 
кооператива о 
производственном травматизме 
(ф.7 травматизм) 2019 г. 3

Документы за данные годы смотреть также в разделе описи № 1 дел 
постоянного хранения за 2004-2005 годы, дела №№ 243, 253.

В данный раздел описи внесено 12 (двенадцать) дел с № 344 по № 355.

Заместитель главного бухгалтера О.В. Петрова
09.09.2022

Согласовано 
протоколом ЭК 
СПК «Искра» 
от 09.09.2022 №1
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