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Предисловие 
к описи № 1 дел постоянного хранения 

комитета по финансам, налоговой и кредитной политике 
Администрации Локтевского района Алтайского края 

за 2018-2019 годы

Во исполнение требований Федерального Закона № 131-ФЭ от 06Л 0.2003 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», руководствуясь статьей 48 Устава муниципального образования 
Локтевский район Алтайского края, районный Совет депутатов принял 
решение от 21Л2.2007 № 261 «О создании (учреждении) комитета по 
финансам, налоговой и кредитной политике администрации Локтевского 
района Алтайского края с правом юридического лица» и об утверждении 
Положения «О комитете по финансам, налоговой и кредитной политике 
администрации Локтевского района Алтайского края» (Ф.Р-1. ОпЛ. Д. 691. 
ЛЛ. 1-2). Ранее комитет по финансам, налоговой и кредитной политике 
Администрации Локтевского района Алтайского края не являлся юридическим 
лицом.

Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы России № 13 
по Алтайскому краю 28.12.2007 комитет по финансам, налоговой и кредитной 
политике Администрации Локтевского района Алтайского края внесен в Еди­
ный государственный реестр юридических лиц за основным государственным 
регистрационным номером 1072256000970, свидетельство о государственной 
регистрации юридического лица серия 22 № 002820299 (Ф.Р-1. Оп.1. Д. 691. 
Л. 12).

Согласно Положению, комитет по финансам, налоговой и кредитной по­
литике является исполнительным органом местного самоуправления, 
осуществляющим функции по реализации государственной политики в 
бюджетной, налоговой и кредитных сферах, обеспечению сбалансированности 
бюджета района (Ф.Р-1. Оп.1. Д. 691. Л. 3).

За описываемый период наименование и функции комитета не менялись.
Согласно штатному расписанию комитета на 2018 год, структурно­

штатный состав комитета был следующий: председатель комитета, заместитель 
председателя комитета - начальник бюджетного отдела, начальник отдела 
госдоходов, начальник информационного отдела, начальник отдела учета и 
отчетности -  главный бухгалтер, заместитель начальника отдела учета и 
отчетности, контролер-ревизор, главные специалисты, ведущие специалисты, 
специалист 1-ой категории (Ф.Р-1. Оп.1. Д. 884. Л.9).

В 2019 году изменений в штатном расписании комитета не было (Ф.Р-1. 
Оп.1. Д. 900. Л. 2).

Раздел описи № 1 дел постоянного хранения за 2018-2019 годы является 
продолжением раздела описи № 1 дел постоянного хранения за 2016-2017 годы, 
утвержденного протоколом ЭПМК Министерства культуры Алтайского края от 
09.09.2020 № 15.
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В раздел описи № 1 дел постоянного хранения за 2018-2019 годы внесено 
32 (тридцать два) дела с № 874 по № 905.

В раздел описи № 1 дел постоянного хранения за 2018-2019 годы 
внесены следующие документы: приказы председателя комитета по основной 
деятельности; годовые цифровые отчеты комитета о составе, расстановке и 
использовании кадров; статистические сведения комитета о дополнительном 
профессиональном образовании муниципальных служащих (ф.2-МС), 
государственной и муниципальной службе (ф.1-Т (ГМС)); сметы по бюджету, 
специальным средствам учреждений района; статистические отчеты комитета 
о расходах и численности работников органов местного самоуправления, 
избирательных комиссий муниципальных образований (ф.14 МО); бюджет 
района и пояснительные записки к нему; пояснительные записки комитета к 
годовым отчетам об исполнении бюджета района; годовые цифровые отчеты 
комитета по исполнению бюджетов, выполнению плана по сети, штатам и 
контингентам бюджетных учреждений района, пояснительные записки к ним; 
росписи доходов и расходов и учет изменений по районному бюджету; годовые 
планы поступления госдоходов; штатные расписания, годовые сметы расходов 
комитета; годовые отчеты комитета об исполнении сметы расходов комитета, 
расчеты по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное 
пенсионное страхование, социальное страхование, статистические отчеты 
комитета о численности, заработной плате и движении работников (ф. П- 
4); сводные годовые отчеты комитета об исполнении бюджета района; сводные 
годовые отчеты комитета по муниципальным бюджетным и автономным 
учреждениям; годовые цифровые отчеты комитета о финансовых результатах 
деятельности комитета; годовые планы контрольно-ревизионной работы, 
цифровые отчеты комитета по результатам контрольно-ревизионной работы и 
пояснительные записки к ним.

В раздел описи № 1 дел постоянного хранения не внесены следующие 
виды документов: положения о комитете, структурных подразделениях 
комитета (не утверждались); протоколы аппаратных совещаний у руководителя 
комитета (не составлялись); приемо-сдаточные акты, составленные при смене 
председателя комитета (не составлялись); личные дела руководящих 
работников, работников, имеющих государственные и иные звания, премии, 
награды, ученые звания и степени (не поступали); документы о представлении 
к награждению ведомственными наградами, присвоению званий (не 
составлялись); протоколы заседаний конкурсных комиссий по замещению 
вакантных должностей, избранию на должности (не составлялись); журнал 
регистрации приказов по основной деятельности (не велся); годовой план 
основных вопросов экономической и контрольной работы (не составлялся); 
акты комплексных проверок работы комитета, проводимых контрольно­
ревизионным управлением по Алтайскому краю (не составлялись, т.к. не было 
проверок); перспективные целевые и текущие программы (не составлялись); 
бюджетная роспись главных распорядителей (не составлялась); сводная 
бюджетная роспись муниципального образования (не составлялась); 
квартальные отчеты об использовании субсидий (субвенций), предоставленных



4

из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации и 
местным бюджетам (не составлялись); перспективный финансовый план 
муниципального образования (не составлялся); годовой отчет комитета по 
фонду социального развития (не составлялся).

На отсутствующие документы комитетом представлена справка о 
причинах отсутствия документов от 11.02.2022 № 35. Утраты документов не 
было.

Не сформированы самостоятельными делами сводные годовые отчеты о 
финансовых результатах деятельности по району, отчеты муниципального 
образования по муниципальным заимствованиям, так как включены в отчеты 
об исполнении бюджета (ДД. 886, 902); свод сети, штатов и контингентов 
бюджетных учреждений, так как предусмотрены непосредственно в отчетах по 
исполнению бюджетов, выполнению плана по сети, штатам и контингентам 
бюджетных учреждений (ДД. 881, 897); списки (штатно-списочный состав) 
работников комитета, так как внесены в штатные расписания комитета (ДД. 
884, 900).

Из-за небольшого объема документов объединены как однородные 
документы в одно дело: годовые: отчет комитета об исполнении сметы 
расходов комитета; расчеты по начисленным и уплаченным страховым взносам 
на обязательное пенсионное страхование, социальное страхование; 
статистический отчет комитета о численности, заработной плате и движении 
работников (ф. П-4) (ДД. 885, 901); годовой план контрольно-ревизионной 
работы комитета; годовой цифровой отчет комитета по результатам 
контрольно-ревизионной работы и пояснительная записка к нему (ДД. 889, 
905).

В делах №№ 887, 903 отсутствуют делопроизводственные индексы, так 
как данные виды документов не были предусмотрены номенклатурами дел.

Дела в описи систематизированы по хронологически-функциональному 
принципу и по степени значимости документов.

Начальник отдела
госдоходов комитета Л.П. Янголь
11.02.2022
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Комитет по финансам, У Т В Е Р Ж Д А Ю
налоговой и кредитной политике Председатель комитета
Администрации Локтевского района по финансам, налоговой
Алтайского края, и кредитной политике
г. Горняк

_____ Н.С. Петрова
« У /  » 01 2022

Фонд № Р-1 
Опись № 1
дел постоянного хранения 
за 2018-2019 годы

№№
п/п

Индекс
дела

Заголовок дела Крайние
даты

Кол-во
листов

Приме
чание

1 2 3 4 5 6
2018 год 

01. Руководство
874 01-04 Приказы с № 1 по № 24 

председателя комитета по 
основной деятельности

10 января -  
27 декабря 
2018 г. 60

875 01-17 Г одовой цифровой отчет 
комитета о составе, расста­
новке и использовании кадров 2018 г. 3

876 01-20 Г одовые статистические 
сведения комитета о дополни­
тельном профессиональном 
образовании муниципальных 
служащих (ф.2-МС), о 
государственной и муници­
пальной службе (ф.1-Т (ГМС) 2018 г. 9

02. Бюджетные вопросы
877 02-02 Годовые сметы по бюджету, 

специальным средствам 
учреждений района 2018 г. 21

878 02-03 Годовой статистический отчет 
комитета о расходах и 
численности работников 
органов местного самоуправ­
ления, избирательных 
комиссий муниципальных 
образований (ф.14 МО) 2018 г. 12
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1 2 3 4 5 6
879 02-05 Бюджет района, 

пояснительная записка к нему 2018 г. 85
880 02-07 Пояснительная записка 

комитета к отчету об 
исполнении бюджета района 2018 г. 40

881 02-09 Г одовой цифровой отчет 
комитета по исполнению 
бюджетов, выполнению плана 
по сети, штатам и 
контингентам бюджетных 
учреждений района, 
пояснительная записка к нему 2018 г. 14

882 02-12 Роспись доходов и расходов и 
учет изменений по районному 
бюджету 2018 г. 101
03. Вопросы планирования и 
экономического анализа по 
государственным доходам

883 03-02 Г одовой план поступления 
госдоходов 2018 г. 3

07. Вопросы по учету и 
отчетности

884 07-01 Штатные расписания, годовая 
смета расходов комитета 2018 г. 11

885 07-02
07-04
07-18

Годовые отчет комитета об 
исполнении сметы расходов 
комитета; расчеты по 
начисленным и уплаченным 
страховым взносам на 
обязательное: пенсионное 
страхование, социальное 
страхование; статистический 
отчет комитета о численности, 
заработной плате и движении 
работников (ф. П-4) 2018 г. 104

886 07-06 Сводный годовой отчет 
комитета об исполнении 
бюджета района 2018 г. 151

887 Сводный годовой 
бухгалтерский отчет комитета 
по муниципальным 
бюджетным и автономным 
учреждениям 2018 г. 156
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1 2 3 4 5 6
888 07-15 Г одовой цифровой отчет 

комитета о финансовых 
результатах деятельности 
комитета 2018 г. 6
08. Контрольно-ревизионная 

работа
889 08-01

08-02
Г одовые план контрольно­
ревизионной работы комитета, 
цифровой отчет комитета по 
результатам контрольно­
ревизионной работы и 
пояснительная записка к нему 2018 г. 9

2019 год 
01. Руководство

890 01-04 Приказы с № 1 по № 18 
председателя комитета по 
основной деятельности

10 января -  
18 декабря 
2019 г. 53

891 01-17 Г одовой цифровой отчет 
комитета о составе, расста­
новке и использовании кадров 2019 г. 3

892 01-20 Г одовые статистические 
сведения комитета о дополни­
тельном профессиональном 
образовании муниципальных 
служащих (ф.2-МС), о госу­
дарственной и муниципальной 
службе (ф.1-Т (ГМС) 2019 г. 9

02. Бюджетные вопросы
893 02-02 Годовые сметы по бюджету, 

специальным средствам 
учреждений района 2019 г. 17

894 02-03 Г одовой статистический отчет 
комитета о расходах и числен­
ности работников органов 
местного самоуправления, 
избирательных комиссий 
муниципальных образований 
(ф.14 МО) 2019 г. 16

895 02-05 Бюджет района, 
пояснительная записка к нему 2019 г. 55

896 02-07 Пояснительная записка 
комитета к отчету об 
исполнении бюджета района 2019 г. 56
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1 2 3 4 5 6
897 02-09 Г одовой цифровой отчет 

комитета по исполнению 
бюджетов, выполнению плана 
по сети, штатам и 
контингентам бюджетных 
учреждений района, 
пояснительная записка к нему 2019 г. 14

898 02-12 Роспись доходов и расходов и 
учет изменений по районному 
бюджету 2019 г. 83

03. Вопросы планирования и 
экономического анализа по 
государственным доходам

899 03-02 Г одовой план поступления 
госдоходов 2019 г. 3

07. Вопросы по учету и 
отчетности

900 07-01 Штатные расписания, годовая 
смета расходов комитета 2019 г. 17

901 07-02
07-04
07-18

Годовые отчеты комитета об 
исполнении сметы расходов 
комитета; расчеты по 
начисленным и уплаченным 
страховым взносам на 
обязательное: пенсионное 
страхование, социальное 
страхование, статистический 
отчет комитета о численности, 
заработной плате и движении 
работников (ф.П-4) 2019 г. 73

902 07-06 Сводный годовой отчет 
комитета об исполнении 
бюджета района 2019 г. 157

903 Сводный годовой 
бухгалтерский отчет комитета 
по муниципальным 
бюджетным и автономным 
учреждениям 2019 г. 126

904 07-15 Г одовой цифровой отчет о 
финансовых результатах 
деятельности комитета 2019 г. 6



1 2 3 4 5 6
08. Контрольно-ревизионная 

работа
905 08-01

08-02
Г одовые план контрольно­
ревизионной работы комитета, 
цифровой отчет комитета по 
результатам контрольно­
ревизионной работы и 
пояснительная записка к нему 2019 г. 8

В данный раздел описи внесено 32 (тридцать два) дела с № 874 по № 905.

Начальник отдела 
госдоходов комитета
11.02.2022

Согласовано 
протоколом ЭК 
от 11.02.2022 № 1

Л.П. Янголь

—у Т В ЕР Ж Д Е Н О
П р о т ок о л  ЭПМК 

Министерства  культуры 
А л т а й с к о г о  края 
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Зам. председателя ЭПМ


