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Предисловие 
к описи № 1 дел постоянного хранения 

органов представительной и исполнительной власти 
Локтевского района Алтайского края за 2018-2019 годы

В соответствии с постановлением Съезда народных депутатов РСФСР от 
01.11.1991 «Об организации исполнительной власти в период радикальной 
экономической реформы», Указом Президента РСФСР от 22.08.1991 № 75 
«О некоторых вопросах деятельности органов исполнительной власти в РСФСР», 
распоряжением администрации Алтайского края от 11.11.1991 № 691-р 
«О назначении Глав местной администрации» с 11.11.1991 действует 
администрация Локтевского района Алтайского края (ЦХАФ АК Ф.Р-834. Оп.Ю. 
Д.4887. Л. 182).

02.11.2002 Администрация Локтевского района Алтайского края 
Межрайонной инспекцией Министерства Российской Федерации по налогам и 
сборам № 27 по Алтайскому краю внесена в Единый государственный реестр 
юридических лиц под основным государственным регистрационным номером 
1022202282816, выдано свидетельство о государственной регистрации серия 
22 № 000963839.

В описываемый период деятельность Администрации Локтевского района 
осуществлялась в соответствии с Уставом муниципального образования 
Локтевский район Алтайского края, принятым решением пятьдесят первой сессии 
районного Совета депутатов шестого созыва от 28.04.2017 № 14 «О принятии 
Устава муниципального образования Локтевский район Алтайского края» (Ф.Р-2. 
Оп. 2. Д. 144. Л. 120), зарегистрированным Управлением Министерства юстиции 
Российской Федерации по Алтайскому краю 25.05.2017, государственный 
регистрационный № RU 225260002017135 (Ф.Р-2. Оп. 2. Д. 158. Л. 1), с учетом 
изменений и дополнений, принятых решением седьмой сессии Совета 
депутатов седьмого созыва от 27.02.2018 № 7 «О принятии 
муниципального правового акта о внесении изменений и дополнений в 
Устав муниципального образования Локтевский район Алтайского края» 
(Ф.Р-2. Оп. 2. Д. 165. Л. 43), решением двенадцатой сессии Совета 
депутатов седьмого созыва от 03.10.2018 № 64 «О принятии 
муниципального правового акта о внесении изменений и дополнений в 
Устав муниципального образования Локтевский район Алтайского края» 
(Ф.Р-2. Оп. 2. Д. 169. Л.71), зарегистрированных Управлением Министерства 
юстиции Российской Федерации по Алтайскому краю 19.03.2018, 
регистрационный номер RU 225260002018001 (Ф.Р-2. Оп. 2. Д. 171. Л. 1) и 
30.10.2018, регистрационный номер RU 225260002018002 (Ф.Р-2. Оп. 2. Д. 171. 
Л.9) соответственно.

В 2019 году Устав муниципального образования Локтевский район 
Алтайского края в новой редакции не принимался, изменения и дополнения в 
Устав в 2019 году не вносились.

Административным центром муниципального района является город 
Горняк (Устав/Ф.Р-2. Оп.2. Д. 158. Л.2).
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За описываемый период изменений в наименовании и функциях 
Администрации Локтевского района Алтайского края не было.

В 2018-2019 годах при Администрации района продолжают работать 
административная комиссия, образованная постановлением от 26.03.2004 № 9 
первой сессии районного Совета депутатов четвертого созыва (Ф. Р-2. Оп.1. 
Д. 939. Л. 75), созданные ранее Совет Администрации, комиссии: по 
восстановлению прав реабилитированных жертв политических репрессий; по 
делам несовершеннолетних; по безопасности дорожного движения. Сведения об 
образовании данных комиссий отсутствуют.

За описываемый период заявления от граждан по восстановлению прав 
реабилитированных жертв политических репрессий не поступало, документы о 
работе Совета Администрации, комиссии по безопасности дорожного движения 
не оформлялись.

В 2018 году действовало штатное расписание Администрации Локтевского 
района Алтайского края и её структурных подразделений, утвержденное 
постановлением главы Администрации района от 12.01.2018 № 3 «Об оплате 
труда муниципальных служащих аппарата и структурных подразделений 
Администрации Локтевского района, Председателя Контрольно-счетной палаты 
Локтевского района», согласно которому в 2018 году структура Администрации 
района была следующей: глава Администрации района; первый заместитель; 
заместители; управляющий делами; управление по экономическому развитию и 
имущественным отношениям; управление по сельскому хозяйству; отделы: 
юридический; бухгалтерского учета и отчетности; организационный; по делам 
архивов; гражданской обороне и чрезвычайных ситуаций, по строительству и 
архитектуре, по жилищно-коммунальному хозяйству; по труду; 
документационного и программного обеспечения; по культуре; комитеты по 
образованию; по делам молодежи, физической культуре и спорту; контрольно­
счетная палата; комиссии: по делам несовершеннолетних; административная 
(Ф.Р-2. Оп.1. Д. 1252. Л.4).

На 2019 год штатное расписание утверждено постановлением 
Администрации Локтевского района Алтайского края от 25.12.2018 № 594 (Ф.Р-2. 
Оп.1. Д. 1260. Л. 173), изменения в составе должностей Администрации района не 
произошло.

Самостоятельными делами штатные расписания Администрации 
Локтевского района и её структурных подразделений не оформлялись, находятся 
в деле с постановлениями главы района (ДД.1252, 1260).

В раздел описи № 1 дел постоянного хранения органов представительной и 
исполнительной власти Локтевского района Алтайского края за 2018-2019 годы 
внесены документы Администрации Локтевского района Алтайского края.

Раздел описи № 1 дел постоянного хранения за 2018-2019 годы является 
продолжением раздела описи № 1 дел постоянного хранения за 2016-2017 годы, 
утвержденного протоколом ЭПМК Министерства культуры Алтайского края 
от 11.01.2021 № 1.

В раздел описи № 1 дел постоянного хранения за 2018-2019 годы внесено 
52 (пятьдесят два) дела с № 1252 по № 1303.
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В раздел описи № 1 дел постоянного хранения за 2018-2019 годы внесены 
следующие документы: постановления главы района; распоряжения главы района 
по основной деятельности; протоколы заседаний административной комиссии; 
документы комиссии по делам несовершеннолетних; годовые: сметы расходов по 
бюджету и специальным средствам; отчеты об исполнении бюджета; расчеты по 
начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное: пенсионное 
страхование, медицинское страхование.

В раздел описи № 1 дел постоянного хранения за 2018-2019 годы не 
внесены, так как не заводились в делопроизводстве, следующие виды документов: 
информации, справки, докладные записки о выполнении постановлений, 
распоряжений администрации края, органов государственной власти края -  не 
составлялись; протоколы заседаний, решения Совета Администрации -  не 
составлялись; протоколы публичных слушаний -  не составлялись; документы о 
выполнении постановлений, распоряжений главы Администрации района -  не 
составлялись; документы проверок работы Администрации органами 
государственной власти края -  не составлялись; протоколы вручения 
государственных наград -  не составлялись; документы комиссии по 
восстановлению прав реабилитированных жертв политических репрессий -  не 
составлялись; дела заявителей по вопросам возмещения ущерба 
реабилитированным гражданам (заявления граждан, копии свидетельств о 
рождении, о браке и других личных документов, справки, решения судов, 
заключения комиссии по заявлениям, постановления администрации о выплате 
компенсаций) -  не поступали; утвержденные штатные расписания и изменения к 
ним -  не оформлялись; документы комиссии по работе с участниками 
Федеральной Программы «Государственные жилищные сертификаты»; 
документы по реализации Федеральной Программы «Государственные жилищные 
сертификаты» -  не составлялись; документы комиссии по безопасности 
дорожного движения -  не составлялись; журнал регистрации нормативных 
правовых актов, принятых Советом депутатов и направленных главе района на 
подписание -  не заводился; приемо-сдаточные акты, составленные при смене 
главы района, заместителей главы, управляющего делами -  не составлялись; 
документы о переоценке основных фондов -  не составлялись; предложения 
граждан по улучшению работы Администрации района -  не поступали.

На отсутствующие документы Администрацией района представлена 
справка о причинах отсутствия документов от 08.12.2022 № 55. Утраты 
документов не было.

Нормативно-правовые акты, принятые Советом депутатов и направленные 
главе района для подписания, отложились в протоколах сессий Совета депутатов. 
(Ф.Р-2. Оп. 2. Д. 165-170, ) Регистрация нормативно-правовых актов,
принятых Советом депутатов и направленных для подписания главе района, 
осуществлялась в журнале регистрации решений Совета депутатов (Ф. Р-2. Оп. 2.
д. 176, ).

Ранее в опись № 1 дел постоянного хранения внесены как переходящие: в 
раздел описи за 1994-1995 годы -  журнал регистрации заявлений 
реабилитированных граждан о возмещении ущерба и лиц, получивших



компенсацию (Д.750); книга протоколов заседаний комиссии по восстановлению 
прав реабилитированных жертв политических репрессий (Д. 751), на момент 
описания не завершены делопроизводством, за 2016-2017 годы -  журнал 
регистрации постановлений главы района, велся с 09.01.2017 по 06.04.2020 
(Д. 1241); журнал регистрации распоряжений главы Администрации района по 
основной деятельности, велся с 02.01.2017 по 29.12.2020 (Д. 1242).

В делах №№ 1252-1260, 1272, 1286-1288, 1290, 1296 количество листов 
превышает нормы (250), допускаемые «Правилами организации хранения, 
комплектования, учета и использования документов Архивного фонда 
Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной 
власти, органах местного самоуправления и организациях, утвержденных 
Приказом Министерства культуры РФ от 31 марта 2015 г. № 526. Толщина дел не 
превышает 4 см. Расшивка дел не целесообразна, так как это повлечет ухудшение 
их физического состояния.

Распоряжение главы района по основной деятельности № 183-р за 2019 год 
(Д. 1291) отсутствует в деле в связи с тем, что носит секретный характер.

Дела в описи систематизированы по хронологически-номинальному 
принципу и по степени значимости документов.

Физическое состояние описываемых документов удовлетворительное.

Управляющий делами 
Администрации района
08.12.2022

Е.И. Гришова
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Органы представительной 
и исполнительной власти 
Локтевского 
района Алтайского края 
г. Горняк

УТВЕРЖДАЮ
И.о. главы Локтевского района

С.В. Чичикин

Фонд № Р-2 
Опись № 1
дел постоянного хранения 
за 2018-2019 годы

№№
п/п

Индекс
дела

Заголовок дела Крайние
даты

Кол-
во

лис­
тов

Прим
е-

чание

1 2 3 4 5 6
2018 год 

02. Администрация района 
02/1.Общее руководство. Контроль

1252 02/1-03 Постановления с № 1 по № 113 
главы района

9 января - 
21 марта 
2018 г. 251

1253 02/1-03 Постановления с № 114 по № 158 
главы района

23 марта - 
13 апреля 
2018 г. 260

1254 02/1-03 Постановления с № 159 по № 218 
главы района

13 апреля - 
23 мая 
2018 г. 257

1255 02/1-03 Постановления с № 219 по № 312 
главы района

25 мая - 
30 июля 
2018 г. 301

1256 02/1-03 Постановления с № 313 по № 369 
главы района

2 августа - 
5 сентября 
2018 г. 265

1257 02/1-03 Постановления № 370 по № 478 
главы района

5 сентября- 
22 октября 
2018 г. 251

1258 02/1-03 Постановления с № 479 по № 527 
главы района

23 октября- 
19 ноября 
2018 г. 255
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1 2 3 4 5 6
1259 02/1-03 Постановления с № 528 по № 577 

главы района
20 ноября- 
14 декабря 
2018 г. 300

1260 02/1-03 Постановления с № 578 по № 607 
главы района

1 4 - 2 9  
декабря 
2018 г. 255

1261 02/1-03 Постановления с № 608 по № 626 
главы района

29 декабря 
2018 г. 138

1262 02/1-04 Распоряжения с № 01 р по № 177 р 
главы района по основной 
деятельности

9 января- 
26 июня 
2018 г. 213

1263 02/1-04 Распоряжения с № 178 р по № 366 р 
главы района по основной 
деятельности

2 июля- 
27 ноября 
2018 г. 238

1264 02/1-04 Распоряжения с № 367 р по № 417 р 
главы района по основной 
деятельности

3 декабря- 
29 декабря 
2018 г. 202

02/2. Работа комиссий 
Администрации, ведомственных 
комиссий, органов общественной 

самодеятельности населения

1265 02/2-04 Протоколы с № 1 по № 3 заседаний 
административной комиссии

16 января - 
6 июля 
2018 г. 6

1266 02/2-06 Документы комиссии по делам 
несовершеннолетних (протоколы с 
№ 1 по № 4, постановления, 
решения комиссии, справки и т.д.)

19 января- 
28 февраля 
2018 г. 218

1267 02/2-06 Документы комиссии по делам 
несовершеннолетних (протоколы с 
№ 5 по № 6, постановления, 
решения комиссии, справки и т.д.)

30 марта- 
4 апреля 
2018 г. 233

1268 02/2-06 Документы комиссии по делам 
несовершеннолетних (протоколы с 
№ 7 по № 8, постановления, 
решения комиссии, справки и т.д.)

19 апреля -  
15 мая 
2018 г. 247

1269 02/2-06 Документы комиссии по делам 
несовершеннолетних (протоколы с 
№ 9 по № 11, постановления, 
решения комиссии, справки и т.д.)

5 июня -  
5 июля 
2018 г. 207

1270 02/2-06 Документы комиссии по делам 
несовершеннолетних (протоколы с 
№ 12 по № 14, постановления, 
решения комиссии, справки и т. д.)

25 июля -  
28 августа 
2018 г. 239



1 2 3 4 5 6
1271 02/2-06 Документы комиссии по делам 

несовершеннолетних (протоколы с 
№ 15 по № 16, постановления, 
решения комиссии, справки и т.д.)

25 сентября - 
17октября 
2018 г. 180

1272 02/2-06 Документы комиссии по делам 
несовершеннолетних (протоколы с 
№ 17 по № 19, постановления, 
решения комиссии, справки и т.д.)

7 ноября -  
18 декабря 
2018 г. 277

02/3 Бухгалтерский учет и 
отчетность

1273 02/3-03 Годовая смета расходов по бюджету 
и специальным средствам 2018 г. 4

1274 02/2-05 Годовой отчет об исполнении 
бюджета, приложения к нему 2018 г. 172

1275 02/4-07 Годовые расчеты по начисленным и 
уплаченным страховым взносам на 
обязательное: пенсионное 
страхование, медицинское 
страхование 2018 г. 68

2019 год 
02.Администрация района 

02/1.Общее руководство, контроль

1276 02/1-04 Постановления с № 01 по № 37 
главы района

9 января- 
7 февраля 
2019 г. 245

1277 02/1-04 Постановления с № 3 8 по № 94 
главы района

7 февраля- 
12 марта 
2019 г. 228

1278 02/1-04 Постановления с № 95 по № 96 
главы района

12 марта 
2019 г. 242

1279 02/1-04 Постановления с № 97 по № 103 
главы района

12 марта - 
14 марта 
2019 г. 239

1280 02/1-04 Постановления с 104 по № 106 
главы района

14 марта 
2019 г. 241

1281 02/1-04 Постановления с № 107 по № 169 
главы района

14 марта- 
12 апреля 
2019 г. 189

1282 02/1-04 Постановление № 170 главы 
района

12 апреля 
2019 г. 206

1283 02/1-04 Постановления с № 171 по № 173 
главы района

12 апреля 
2019 г. 250
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1 2 3 4 5 6
1284 02/1-04 Постановления с № 174 по № 207 

главы района
12- 30  
апреля 
2019 г. 204

1285 02/1-04 Постановления с № 208 по № 262 
главы района

6 - 30 мая 
2019 г. 217

1286 02/1-04 Постановления с № 263 по № 336 
главы района

3 июня- 
22 июля 
2019 г. 252

1287 02/1-04 Постановления с № 337 по № 388 
главы района

24 июля- 
3 сентября 
2019 г. 258

1288 02/1-04 Постановления с № 389 по № 431 
главы района

3 сентября- 
9 октября 
2019 г. 254

1289 02/1-04 Постановления с № 432 по № 503 
главы района

10 октября- 
27 ноября 
2019 г. 250

1290 02/1-04 Постановления с № 504 по № 559 
главы района

28 ноября- 
31 декабря 
2019 г. 295

1291 02/1-05 Распоряжения с № 1 р по № 182 р 
главы района по основной 
деятельности

9 января- 
23 августа 
2019 г. 250

1292 02/1-05 Распоряжения с № 184 р по № 304 р 
главы района по основной 
деятельности

27 августа- 
27 декабря 
2019 г. 183

02/2.Работа комиссий 
Администрации, 

межведомственных комиссий, 
органов общественной 

самодеятельности населения

1293 02/2-04 Протоколы с № 1 по № 13 
заседаний административной 
комиссии

29 марта- 
13 декабря 
2019 г. 27

1294 02/2-06 Документы комиссии по делам 
несовершеннолетних (протоколы с 
№ 1 по № 2, постановления, 
решения комиссии, справки и т.д.)

22 января - 
12 февраля 
2019 г. 180

1295 02/2-06 Документы комиссии по делам 
несовершеннолетних (протоколы с 
№ 3 по № 5, постановления, 
решения комиссии, справки и т.д.)

27 февраля- 
9 апреля 
2019 г. 249
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1296 02/2-06 Документы комиссии по делам 

несовершеннолетних (протоколы с 
№ 6 по № 7, постановления, 
решения комиссии, справки и т.д.)

30 апреля - 
21 мая 
2019 г. 264

1297 02/2-06 Документы комиссии по делам 
несовершеннолетних (протоколы с 
№ 8 по № 9, постановления, 
решения комиссии, справки и т.д.)

1 1 июня - 
9 июля 
2019 г. 218

1298 02/2-06 Документы комиссии по делам 
несовершеннолетних (протоколы с 
№ 10 по № 12, постановления, 
решения комиссии, справки и т.д.)

23 июля - 
12 сентября 
2019 г. 215

1299 02/2-06 Документы комиссии по делам 
несовершеннолетних (протоколы с 
№ 13 по № 14, постановления, 
решения комиссии, справки и т.д.)

24 сентября- 
15 октября 
2019 г. 154

1300 02/2-06 Документы комиссии по делам 
несовершеннолетних (протоколы с 
№ 15 по № 17, постановления, 
решения комиссии, справки и т.д.)

6 ноября - 
24 декабря 
2019 г. 239

02/3.Бухгалтерский учет и 
отчетность

1301 02/3-02 Годовая смета расходов по бюджету 
и специальным средствам 2019 г. 4

1302 02/3-04 Годовой отчет об исполнении 
бюджета, приложения к нему 2019 г. 198

1303 02/3-07 Годовые расчеты по начисленным и 
уплаченным страховым взносам на 
обязательное: пенсионное страхова­
ние, медицинское страхование 2019 г. 118

Документы за данные годы см. также в разделах описи № 1 дел постоянного 
хранения за 1994-1995 годы, дела №№ 750,751; за 2016-2017 годы, дела №№ 1241, 
1242.

В данный раздел описи внесено 52 (пятьдесят два) дела с № 1252 по № 1303.

Управляющий делами 
Администрации района
08.12.2022

Согласовано 
протоколом ЭК 
от 08.12.2022 № 2

Е.И. Гришова
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