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Предисловие 
к описи № 1 дел постоянного хранения 

Комитета по образованию Администрации Локтевского района 
Алтайского края за 2018-2019 годы

Комитет по образованию Администрации Локтевского района Алтайского 
края образован 11 января 1992 года в соответствии с распоряжением главы 
администрации Локтевского района Алтайского края от 11.01.1992 № 10-р 
(распоряжение главы администрации Локтевского района Алтайского края за 
1992 год / Оп.1 л. Д. 76. Л. 7).

28 декабря 2007 года Комитет по образованию Администрации Локтевского 
района Алтайского края Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой 
службы Российской Федерации № 13 по Алтайскому краю внесен в Единый 
государственный реестр юридических лиц за основным государственным 
регистрационным номером 1072256000981, свидетельство о государственной 
регистрации серия 22 № 002820300 (Ф.Р.-106. On. 1. Д.649).

В 2018-2019 годах деятельность Комитета по образованию осуществлялась в 
соответствии с Положением о Комитете по образованию, утвержденным 
решением от 21.12.2007 № 260 Локтевского районного Совета депутатов 
(Ф. Р-106. On. 1. Д. 685).

За описываемый период изменений в названии Комитета, его подчиненности, 
функциях не было.

С 01.01.2018 года утверждено штатное расписание аппарата и специалистов 
централизованной бухгалтерии Комитета. Оно включает следующие должности: 
главная -  председатель Комитета; старшая -  главные специалисты: инспекторы 
школ; инспектор по охране труда и технике безопасности; инспектор по опеке и 
попечительству; ведущий специалист по опеке и попечительству; главный 
бухгалтер; начальник хозяйственно-эксплуатационной конторы; руководитель 
группы учета; ведущий экономист; экономист 1 категории; ведущие бухгалтеры 
(Ф.Р-106. Оп.1. Д. 984)

В 2019 году изменений в штатном расписании не произошло (Ф.Р-106. 
On. 1. Д. 1017).

В 2018-2019 годах подведомственными учреждениями Комитета по 
образованию являлись: загородный детский оздоровительный лагерь «Чайка»; 
психолого-медико-педагогическая консультация; учреждение методический 
кабинет; хозяйственно-эксплуатационная контора; учреждение дополнительного 
образования «Дом детского творчества» (Ф.Р-106. Оп.1. ДД. 985, 1018).

Раздел описи № 1 дел постоянного хранения за 2018-2019 года является 
продолжением раздела описи № 1 дел постоянного хранения за 2016-2017 годы, 
утвержденного протоколом ЭПМК Министерством культуры Алтайского края от 
28.11.2019 № 17.

В раздел описи № 1 дел постоянного хранения за 2018-2019 годы внесено 65 
(шестьдесят пять) дел с № 975 по № 1039.

В раздел описи № 1 дел постоянного хранения за 2018-2019 годы внесены 
следующие документы: приказы председателя Комитета по основной 
деятельности; акты, справки комплексных проверок работы подведомственных



учреждений; документы (постановления, протоколы, доклады, информации) о 
проведении конференции работников образования района (решение, доклад, 
тексты выступлений, информации); утвержденные штатные расписания Комитета 
и его подведомственных учреждений; сводные годовые статистические отчеты и 
сведения Комитета о распределении численности работников по размерам 
заработной платы, начисленной за полугодие (ф.№1), сводные годовые 
статистические отчеты и сведения по различным направлениям деятельности 
(Ф. 1-ДО, (Ф.ОО-1); о заработной плате и движении работников (Ф. № П-4); о 
выявлении и устройстве детей и подростков, оставшихся без попечения родителей 
(Ф. № 103-РИК); об автотранспорте, протяженности ведомственных и частных 
автодорог (Ф. 1-тр. (автотранспорт)); сведения детских садов района о 
деятельности дошкольного общеобразовательного учреждения района 
(Ф. № 85-к); годовые: сметы доходов и расходов Комитета, бухгалтерские отчеты 
Комитета и пояснительные записки к ним; документы по защите жилищных прав 
несовершеннолетних; документы о выявлении, устройстве несовершеннолетних и 
защите их законных прав и интересов; учебные планы.

В раздел описи № 1 дел постоянного хранения за 2018-2019 год не внесены, 
так как не заводились в делопроизводстве следующие виды документов: 
утвержденные положения о комитете, структурных подразделениях (не 
принимались); протоколы заседаний совета при комитете и документы к ним 
(не составлялись); протоколы совещаний у председателя комитета и документы к 
ним (не составлялись); приемо-сдаточные акты, составленные при смене 
председателя Комитета (не составлялись); статистические отчеты об 
общеобразовательных учреждениях для детей-сирот и детей, оставшихся без 
попечения родителей (Ф.№Д-13) (не составлялись); сводные статистические 
сведения учреждений образования о травматизме на производстве, 
профессиональных заболеваниях и материальных затратах, связанных с ними 
(Ф.№7-травматизм) (не составлялись); передаточные, разделительные и 
ликвидационные балансы, приложения, пояснительные записки к ним (не 
составлялись); документы о переоценке основных фондов, определении износа 
основных средств, оценке стоимости имущества (не составлялись); протоколы 
заседаний методического совета и документы к ним (не составлялись); 
документы: школ района по вопросам осуществления образовательной 
деятельности по образовательным программам; по обобщению опыта работы 
школ по темам; о проведении научно-практических конференций и семинаров; 
методические разработки, рекомендации, пособия по вопросам учебно- 
воспитательной работы, подготовленные учреждениями образования района (не 
составлялись), годовые утвержденные учебные планы, пояснительные записки к 
ним школ района по специальным и образовательным дисциплинам (утеряны); 
документы (протоколы заседаний, выписки из приказов школ, ведомости, табели 
успеваемости, ведомости оценок) о награждении выпускников 11-х классов 
золотыми и серебряными медалями (утеряны); документы о состоянии работы 
учреждений образования района, представляемые в комитет администрации края 
по образованию (не составлялись); сводный годовой статистический отчет 
комитета о материальной базе общеобразовательных школ на начало учебного



года (ф. № 0 0 -2 ) (не составлялись); годовые расчеты по начисленным и 
уплаченным страховым взносам на обязательное: пенсионное и социальное 
страхование (не составлялись).

На отсутствующие документы Комитетом по образованию представлена 
справка о причинах отсутствия документов от 09.02.2022 № 150.

Имеются особенности в формировании документов:
В заголовках дел №№ 982, 1015 не вынесены номера протоколов и 

постановлений, так как в ходе делопроизводства были допущены 
многочисленные нарушения в нумерации.

В заголовке дела № 1013 не указан номер приказа (№ 126), так как был 
пропущен в ходе делопроизводства.

В делах №№ 979, 1008, 1011, 1013, 1031 количество листов
превышает установленную правилами норму, толщина дел не превышает 4 см, 
расшивка дел нецелесообразна, так как это повлечет ухудшение физического 
состояния дел.

Ранее в раздел описи № 1 дел постоянного хранения за 1998-1999 годы 
внесен журнал учета разрешения споров по вопросам защиты прав 
несовершеннолетних, велся с 1998 года, закрыт 15.01.2019 (Д.429). В 2019 году 
новый журнал не заводился.

Дела в описи систематизированы по хронологически-функциональному 
принципу и по степени значимости документов.

Начальник ХЭК 
Комитета по образованию
09.02.2022

Т.П. Черемицына
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УТВЕРЖДАЮ: 
Председатель 
Комитета по образованию 
Администрации 
Локтевского района 

1
_§Ц.П.Одинцев 

2022 г.

№№
п/п

Ин­
декс
дела

Заголовок дела Крайние
даты

Коли­
чество
листов

Приме­
чание

1 2 3 4 5 6
2018 г.

01. Руководство и контроль
975 01-04 Приказы с №1 по № 12 

председателя Комитета по 
основной деятельности

9 января - 
31 января 
2018 г. 177

976 01-04 Приказы с № 13 по № 42/6 
председателя Комитета по 
основной деятельности

1 февраля - 
29 марта 
2018 г. 244

977 01-04 Приказы с № 43 по № 78 
председателя Комитета по 
основной деятельности

2 апреля - 
31 мая 
2018 г. 243

978 01-04 Приказы с № 79 по №113/3 
председателя Комитета по 
основной деятельности

1 июня - 
31 августа 
2018 г. 215

979 01-04 Приказы с № 114 по №136/5 
председателя Комитета по 
основной деятельности

3 сентября- 
30 октября 
2018 г. 277

980 01-04 Приказы с № 137 по №166/1 
председателя Комитета по 
основной деятельности

1 ноября - 
28 декабря 
2018 г. 236

981 01-07 Акты, справки комплексных 
проверок работы 
подведомственных учреждений 2018 г. 88

982 01-08 Документы (постановления, 
протоколы, доклады, информации) 
о проведении конференции 
работников образования района 2018 г. 41



1 2 3 4 5 6
02. Планирование

983 02-01 Годовой план работы Комитета и 
анализ 2018 г. 60

984 02-03 Утвержденное штатное расписание 
Комитета, постановления 
Администрации Локтевского 
района по его изменению 2018 г. 12

985 02-04 Утвержденные штатные 
расписания подведомственных 
учреждений Комитета 2018 г. 76

03. Статистическая отчетность
986 03-01 Сводный единовременный статис­

тический отчет Комитета о 
распределении численности работ­
ников по размерам заработной 
платы (ф.№ 1) 2018 г. 2

987 03-04 Сводный годовой статистический 
отчет Комитета об организациях, 
осуществляющих подготовку по 
образовательным программам 
начального общего, основного 
общего, среднего общего образования 
(ф. № 00-1) 2018 г. 34

988 03-04 Годовые статистические сведения 
Комитета об учреждениях 
дополнительного образования 
детей (ф. № 1-ДО) 2018 г. 11

989 03-04 Г одовые статистические сведения 
детских садов района о 
деятельности дошкольного 
общеобразовательного учреждения 
района (ф. № 85-к) 2018 г. 48

990 03-05 Сводные годовые статистические 
сведения Комитета о численности, 
заработной плате и движении 
работников (ф. № П-4) 2018 г. 17

04. Бухгалтерский учет и 
отчетность

991 04-02 Годовые сметы доходов и расходов 
Комитета 2018 г. 168

992 04-03 Г одовой бухгалтерский отчет 
Комитета и пояснительная записка 
к нему 2018 г. 158



1 2 3 4 5 6
993 04-09 Г одовые статистические сведения об 

автотранспорте, о протяженности 
ведомственных и частных автодорог 
(ф. № 1-тр. (автотранспорт)) 2018 г. 4

06. Охрана прав детства
994 06-03 Г одовые статистические сведения 

Комитета о выявлении и устройстве 
детей и подростков, оставшихся без 
попечения родителей (ф. № 103-РЖ ) 2018 г. 7

995 06-18 Документы (постановления, заявления, 
акты, справки) по защите жилищных 
прав несовершеннолетних. Том 1

15 января - 
17 мая 
2018 г. 228

996 06-18 Документы (постановления, заявления, 
акты, справки) по защите жилищных 
прав несовершеннолетних. Том 2

5 апреля - 
17 мая 
2018 г. 249

997 06-18 Документы (постановления, заявления, 
акты, справки) по защите жилищных 
прав несовершеннолетних. Том 3

29 мая - 
13 июля 
2018 г. 219

998 06-18 Документы (постановления, заявления, 
акты, справки) по защите жилищных 
прав несовершеннолетних. Том 4

27 июля- 
23 августа 
2018 г. 222

999 06-18 Документы (постановления, заявления, 
акты, справки) по защите жилищных 
прав несовершеннолетних. Том 5

13 сентября - 
3 декабря 
2018 г. 197

1000 06-18 Документы (постановления, заявления, 
акты, справки) по защите жилищных 
прав несовершеннолетних. Том 6 
(последний)

3 декабря - 
14 декабря 
2018 г. 166

1001 06-21 Документы (постановления, решения 
суда, справки) о выявлении, 
устройстве несовершеннолетних и 
защите их законных прав и интересов. 
Том 1

9 января -  
30 марта 
2018 г. 150

1002 06-21 Документы (постановления, решения 
суда, справки) о выявлении, 
устройстве несовершеннолетних и 
защите их законных прав и интересов. 
Том 2

2 апреля -  
26 июня 
2018 г. 111

1003 06-21 Документы (постановления, решения 
суда, справки) о выявлении, 
устройстве несовершеннолетних и 
защите их законных прав и 
интересов. Том 3

6 июля -  
14 августа 
2018 г. 162



1 2 3 4 5 6
1004 06-21 Документы (постановления, 

решения суда, справки) о 
выявлении, устройстве 
несовершеннолетних и защите их 
законных прав и интересов.
Том 4

15 августа - 
28 сентября 
2018 г. 175

1005 06-21 Документы (постановления, 
решения суда, справки) о 
выявлении, устройстве 
несовершеннолетних и защите их 
законных прав и интересов. Том 5

1 - 3 0  
октября 
2018 г. 208

1006 06-21 Документы (постановления, 
решения суда, справки) о 
выявлении, устройстве 
несовершеннолетних и защите их 
законных прав и интересов.
Том 6 (последний)

1 ноября -  
28 декабря 
2018 г. 106

07. Методическая работа
1007 07-03 Учебные планы, программы 

проведения семинаров учителей по 
повышению квалификации, 
разработанные краевыми 
учреждениями 2018 г. 21

2019 год 
01. Руководство и контроль

1008 01-04 Приказы с № 1 по № 25/1 
председателя Комитета по 
основной деятельности

9 января - 
28 февраля 
2019 г. 262

1009 01-04 Приказы с № 26 по № 52/3 
председателя Комитета по 
основной деятельности

4 марта -  
30 апреля 
2019 г. 211

1010 01-04 Приказы с № 53/1 по № 82/1 
председателя Комитета по 
основной деятельности

5 мая -  
28 июня 
2019 г. 173

1011 01-04 Приказы с № 83/1 по № 110/2 
председателя Комитета по 
основной деятельности

2 июля -  
30 сентября 
2019 г. 275

1012 01-04 Приказы с № 111 по № 125/1 
председателя Комитета по 
основной деятельности

1 октября- 
30 октября 
2019 г. 166

1013 01-04 Приказы с № 127 по № 158/1 
председателя Комитета по 
основной деятельности

1 ноября - 
30 декабря 
2019 г. 251



1 2 3 4 5 6
1014 01-07 Акты, справки комплексных 

проверок работы 
подведомственных учреждений 2019 г. 67

1015 01-08 Документы (постановления, 
протоколы, доклады, информации) 
о проведении конференции 
работников образования 2019 г. 29

02. Планирование
1016 02-01 Годовой план работы Комитета и 

анализ 2019 г. 56
1017 02-03 Утвержденное штатное расписание 

Комитета, постановления Адми­
нистрации Локтевского района по 
его изменению 2019 г. 11

1018 02-04 Утвержденные штатные 
расписания подведомственных 
учреждений Комитета 2019 г. 166
03. Статистическая отчетность

1019 03-01 Сводный единовременный 
статистический отчет Комитета о 
распределении численности 
работников по размерам зарплаты 
(ф. № 1) 2019 г. 2

1020 03-04 Сводный годовой статистический 
отчет Комитета об организациях, 
осуществляющих подготовку по 
образовательным программам 
начального общего, основного 
общего, среднего общего 
образования (ф. № 0 0 -1 ) 2019 г. 32

1021 03-04 Г одовые статистические сведения 
Комитета об учреждениях 
дополнительного образования 
детей (ф. № 1-ДО) 2019 г. 11

1022 03-04 Г одовые статистические сведения 
детских садов района о 
деятельности дошкольного 
общеобразовательного учреждения 
района (ф. № 85-к) 2019 г. 48

1023 03-05 Сводные годовые статистические 
сведения Комитета о численности, 
заработной плате и движении 
работников (ф. № П-4) 2019 г. 15



1 2 3 4 5 6
04. Бухгалтерский учет и 

отчетность
1024 04-02 Г одовые сметы доходов и расходов 

Комитета 2019 г. 66
1025 04-03 Г одовой бухгалтерский отчет 

Комитета и пояснительная записка 
к нему 2019 г. 177

1026 04-09 Годовые статистические сведения 
Комитета об автотранспорте, о 
протяженности ведомственных и частных 
автодорог(ф. № 1-тр. (автотранспорт)) 2019 г. 4

06. Охрана прав детства
1027 06-03 Г одовые статистические сведения 

Комитета о выявлении и 
устройстве детей и подростков, 
оставшихся без попечения 
родителей (ф. № 103-РИК) 2019 г. 8

1028 06-18 Документы (постановления, 
заявления, акты, справки) по 
защите жилищных прав 
несовершеннолетних. Том 1

20- 22 
февраля 
2019 г. 214

1029 06-18 Документы (постановления, 
заявления, акты, справки) по 
защите жилищных прав 
несовершеннолетних. Том 2

20 марта - 
15 мая 
2019 г. 212

1030 06-18 Документы (постановления, 
заявления, акты, справки) по 
защите жилищных прав 
несовершеннолетних. Том 3

16 мая- 
26 июня 
2019 г. 233

1031 06-18 Документы (постановления, 
заявления, акты, справки) по 
защите жилищных прав 
несовершеннолетних.
Том 4 (последний)

3 июля- 
7 октября 
2019 г. 262

1032 06-21 Документы (постановления, 
решения суда, справки) о 
выявлении, устройстве 
несовершеннолетних и защите их 
законных прав и интересов. Том 1

9 января -  
28 февраля 
2019 г. 102

1033 06-21 Документы (постановления, 
решения суда, справки) о 
выявлении, устройстве 
несовершеннолетних и защите их 
законных прав и интересов. Том 2

1 - 2 9  
марта 
2019 г. 131
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1034 06-21 Документы (постановления, 

решения суда, справки) о 
выявлении, устройстве 
несовершеннолетних и защите их 
законных прав и интересов. Том 3

2 апреля -  
7 мая 
2019 г. 169

1035 06-21 Документы (постановления, 
решения суда, справки) о 
выявлении, устройстве 
несовершеннолетних и защите их 
законных прав и интересов. Том 4

20 мая -  
28 июня 
2019 г. 183

1036 06-21 Документы (постановления, 
решения суда, справки) о 
выявлении, устройстве 
несовершеннолетних и защите их 
законных прав и интересов. Том 5

1 июля -  
29 августа 
2019 г. 210

1037 06-21 Документы (постановления, 
решения суда, справки) о 
выявлении, устройстве 
несовершеннолетних и защите их 
законных прав и интересов. Том 6

3 сентября- 
11 октября 
2019 г. 166

1038 06-21 Документы (постановления, 
решения суда, справки) о 
выявлении, устройстве 
несовершеннолетних и защите их 
законных прав и интересов. Том 7 
(последний)

14 октября- 
26 декабря 
2019 г. 183

07. Методическая работа
1039 07-03 Учебные планы, программы 

проведения семинаров учителей по 
повышению квалификации, 
разработанные краевыми 
учреждениями 2019г. 22

Документы за данный период см. также в разделе описи № 1 дел 
постоянного хранения за 1998-1999 годы, дело № 429.

В данный раздел описи внесено 65 (шестьдесят пять) дел с № 975 по №1039.

Начальник ХЭК Комитета 
по образованию

Согласовано 
протоколом ЭК 
Комитета по образованию 
от 09.02.2022 № 1

Т.П. Черемицына

от 9. 0$ XcfiAs


