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Предисловие
к разделу описи № 1 дел постоянного хранения общества с ограниченной 

ответственностью имени Кирова (ООО им. Кирова) за 2018-2019 годы

Решением единственного учредителя от 14.12.2012 № 1 образовано 
общество с ограниченной ответственностью имени Кирова, сокращенное 
название -  ООО им. Кирова.

17.12.2012 общество с ограниченной ответственностью имени Кирова 
(ООО им. Кирова) зарегистрировано Межрайонной инспекцией Федеральной 
налоговой службы России № 13 по Алтайскому краю в качестве юридического 
лица и внесено в Единый государственный реестр юридических лиц за 
основным государственным регистрационным номером 1122256000492, 
свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр 
юридических лиц серия 22 № 003545892 (Ф.Р.67.0п.1. Д.1. JI.13).

На общем собрании членов (участников) сельскохозяйственного 
производственного кооператива имени Кирова (СПК им. Кирова) от 29.01.2013 
принято единогласное решение о добровольной ликвидации кооператива в 
связи с его убыточностью, о чем Межрайонной инспекцией Федеральной 
налоговой службы № 12 по Алтайскому краю 05.03.2013 внесена 
соответствующая запись в Единый государственный реестр юридических лиц 
(Ф.Р-21. Д.304. JI.5). Общим собранием членов кооператива также принято 
решение о передаче в ООО им. Кирова в счет расчетов с кредитором основных 
средств, зданий и сооружений, материальных запасов и программного 
обеспечения для ведения бухгалтерского учета.

В описываемый период деятельность общества с ограниченной 
ответственностью имени Кирова (ООО им. Кирова) Локтевского района 
Алтайского края осуществлялась в соответствии с Уставом, утвержденным 
решением единственного учредителя от 14.12.2012 № 1 и зарегистрированным 
Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы России № 13 по 
Алтайскому краю 17.12.2012 (Ф.Р-67. Оп.1. Д.1). Новый Устав, дополнения и 
изменения к действующему Уставу не принимались.

ООО им. Кирова осуществляет на территории Устьянского сельсовета 
функции базового сельскохозяйственного предприятия.

За описываемый период наименование, функции общества не 
изменились.

Согласно штатному расписанию общества с ограниченной 
ответственностью имени Кирова (ООО им. Кирова) на 2018 год, структурно­
штатный состав был следующим:

- управление: генеральный директор, исполнительный директор, главный 
инженер, главный бухгалтер, инспектор отдела кадров, бухгалтер, бухгалтер- 
кассир, экономист, истопник (2 ед.), уборщик производственного помещения;

- цех растениеводства: агроном-семеновод, бригадир, заведующий 
мехтоком, кладовщик склада горюче-смазочных материалов, кладовщик, 
весовщик, учетчик, механик, механик тока (4 ед.), рабочие (7 ед.), сторож 
(3 ед.), тракторист-машинист с/х производства (21 ед.), подсобные рабочие на 
фуражной мельнице (2 ед.);



- цех животноводства: главный зоотехник, ветеринарный врач, учетчик, 
конюх (2 ед.), рабочие по уходу за с/х животными (7 ед.);

- машинотракторная мастерская (МТМ): заведующий, слесарь-ремонтник, 
токарь, истопник (2 ед.), электрогазосварщик (2 ед.);

- автопарк: нормировщик, водитель по перевозке людей (2 ед.), водитель 
грузового автомобиля (5 ед.), водитель легкового автомобиля (1 ед.), водитель- 
автозаправщик (2 ед.), водитель-пожарный (3 ед.);

- столовая: заведующий, повар (2 ед.), подсобный рабочий;
- электроцех: энергетик, электрик (Ф.Р-67.0п.1.Д.58.Лл.1-3).
С 01.05.2019 на основании приказа от 20.05.2019 №19 в штатное 

расписание общества введена должность главного агронома, в управление и 
МТМ дополнительно введены по 1 ед. истопников, из автопарка исключена 
должность нормировщика (Ф. Р-67. On. 1. Д. 65. ЛЛ. 1-3).

Иных изменений в структуре и штатном расписании в течение 
описываемого периода не было.

Раздел описи № 1 дел постоянного хранения за 2018-2019 годы является 
продолжением раздела описи № 1 дел постоянного хранения за 2016-2017 годы, 
утвержденного протоколом ЭПМК Министерства культуры Алтайского края от 
10.12.2020 № 21. В данный раздел внесено 14 (четырнадцать) дел с № 57 по 
№ 70.

В раздел описи № 1 дел постоянного хранения за 2018-2019 годы внесены 
приказы директора по основной деятельности; утвержденные штатные 
расписания; годовые статистические отчеты: о производстве продукции 
животноводства и поголовье скота (ф.З-фермер); по кадровому составу (ф. 1-к); 
о численности, составе и движении работников массовых профессий 
агропромышленного комплекса (ф.1-кмп); о численности и уровне 
профессионального образования работников (ф. 2-к); о трудоустройстве 
молодых специалистов (ф.1-КМС); текстовые и цифровые отчеты к ним; по 
механизации и электрификации (ф. 10-мех); о производственном травматизме 
(ф. 7-травматизм); структура посевных площадей за 2018-2019 годы.

В раздел описи № 1 дел постоянного хранения за 2018-2019 годы не 
внесены, так как не заводились в делопроизводстве следующие виды 
документов: Устав общества -  не принимался; положения о структурных 
подразделениях, постоянных и временных комиссиях, консультативных и 
коллегиальных органах общества -  не утверждались; протоколы общих 
собраний общества -  не составлялись, т.к. собрания не проводились; 
коллективный договор -  не заключался (действует заключенный ранее); 
годовые производственно-финансовые планы общества -  не составлялись; 
документы комплексных проверок контролирующими органами -  не 
составлялись, т.к. проверок не было; экономический паспорт общества -  не 
составлялся; годовые анализы хозяйственной деятельности общества -  не 
составлялись; годовые бухгалтерские отчеты, расчеты по начисленным и 
уплаченным страховым взносам на обязательное: пенсионное страхование, 
социальное страхование -  предоставлялись в электронном виде; нормы 
выработок и расценок, утвержденные руководителем общества -  не 
утверждались; документы о выделении имущественных паев -  не составлялись; 
годовые сметы доходов и расходов -  не составлялись; документы о переоценке



регистрации приказов -  не велся; годовые статистические сведения об итогах 
сева под урожай (ф. 1-фермер); о сборе урожая сельскохозяйственных культур 
(ф. 2-фермер) -  предоставлялись в электронном виде; годовые статистические 
отчеты общества: о наличии и движении основных средств (ф.№ 11); о 
внесении удобрений (ф.№ 9-сх); о состоянии животноводства (ф.№ 24-сх), о 
производстве и отгрузке сельскохозяйственной продукции (ф.№ П-1(сх)), о 
производстве и реализации продукции животноводства, наличии и состоянии 
поголовья скота, племенной работе (ф. №№ 7, 1 жив, 1 плем, 3 плем, 60 АПК) -  
не составлялись; сводные ведомости результатов бонитировки крупного 
рогатого скота -  не составлялись.

На отсутствующие документы обществом представлена справка о 
причинах отсутствия документов от 10.10.2022 № 1. Утраты документов не 
было.

В заголовки дел №№ 57, 64 не вынесены номера приказов директора по 
основной деятельности, так как при экспертизе ценности документов 
нумерация приказов по основной деятельности нарушилась.

Дела в описи систематизированы по хронологически-функциональному 
принципу и по степени значимости документов.

Физическое состояние описываемых документов удовлетворительное.

Бухгалтер-кассир Е.М. Шварц
10. 10.2022
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Фонд № Р-67 
Опись № 1
дел постоянного хранения 
за 2018-2019 годы

№
№
п/п

Индексы
дел

Заголовки дел Крайние
даты

Кол-во
листов

Приме
чание

1 2 3 4 5 6
2018 год 

01. Организация системы 
управления

57 01-06 Приказы директора общества по 
основной деятельности

30 марта - 
29 декабря 
2018 г. 30

02. Экономический анализ, 
планирование, 

прогнозирование, оплата труда
58 02-05 Утвержденное штатное 

расписание общества 2018 г. 3
04. Растениеводство, 

агрономия
59 04-02 Структура посевных площадей 2018 г. 1

05. Животноводство, 

племенное дело

60 05-03 Годовой статистический отчет 
общества о производстве 
продукции животноводства и 
поголовье скота (ф.3-фермер) 2018 г. 2



1 2 3 4 5 6
07. Кадровое обеспечение

61 07-02 Годовые статистические отчеты 
общества по кадровому составу 
(ф. 1-к); о численности, составе 
и движении работников 
массовых профессий 
агропромышленного комплекса 
(ф.1-кмп); о численности и 
уровне профессионального 
образования работников (ф. 2- 
к); о трудоустройстве молодых 
специалистов (ф. 1 -КМС), 
текстовые и цифровые отчеты к 
ним 2018 г. 41

08. Механизация, 
электрификация

62 08-03 Годовой статистический отчет 
общества по механизации и 
электрификации (ф. 10-мех) 2018 г. 2

09. Охрана труда и техника 
безопасности

63 09-04 Г одовой статистический отчет 
общества о производственном 
травматизме (ф. 7-травматизм) 2018 г. 2

2019 год 
01. Организация системы 

управления
64 01-06 Приказы директора общества по 

основной деятельности
31 января - 
30 декабря 
2019 г. 29

02. Экономический анализ, 
планирование, 

прогнозирование, оплата труда
65 02-05 Утвержденное штатное 

расписание общества 2019 г. 3
04. Растениеводство, 

агрономия
66 04-02 Структура посевных площадей 2019 г. 1

05. Животноводство, 
племенное дело

67 05-03 Г одовой статистический отчет 
общества о производстве 
продукции животноводства и 
поголовье скота (ф.3-фермер) 2019 г. 2



1 2 3 4 5 6
07. Кадровое обеспечение

68 07-02 Годовые статистические отчеты 
общества по кадровому составу 
(ф. 1-к); о численности, составе 
и движении работников 
массовых профессий 
агропромышленного комплекса 
(ф.1-кмп); о численности и 
уровне профессионального 
образования работников (ф. 2- 
к); о трудоустройстве молодых 
специалистов (ф. 1 -КМС), 
текстовые и цифровые отчеты к 
ним 2019 г. 44

08. Механизация, 
электрификация

69 08-03 Г одовой статистический отчет 
общества по механизации и 
электрификации (ф. 10-мех) 2019 г. 2

09. Охрана труда и техника 
безопасности

70 09-04 Г одовой статистический отчет 
общества о производственном 
травматизме (ф. 7-травматизм) 2019 г. 2

В данный раздел описи внесено 14 (четырнадцать) дел с № 57 по № 70.

Бухгалтер-кассир
10.10.2022

Е.М. Шварц

Согласовано 
протоколом ЭК 
ООО им. Кирова 
от 10.10.2022 № 1
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